: Gt.@atemala; 27 de Febrerp de 2015 _

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted, con el
conformidad con lo estipulado en el Contrato
2015 y Acuerdo Ministerial No. 35-2014, corres

pondiente al mes de febraro:
cobro de mis honorarios, estoy presentado la fact

ura Serie “B” nlimero 008086

ACTIVIDADES REALIZADAS:

propdsito de presentar!e m; mfmme de actt\ndadec de
Administrativo por servicios Tecmm Profesionales No:226-

dal bresente afio y para c; :

cumplimiento de ia

25 de la Direccidn General
suera de la snstltucmﬂ que thh

rcmacmn y lu:ltamon qwe_

a) Asistir en el analisis, revisién y verificacién de la documentac;on mra ei
legislacion vigente en el proceso de 1a Hiquidacion respectiva de las {:Qmm
del Deporte y la Recreacion.

b) Asesorar en la investigacion y recopilacidn de bases legales, dentm v
sirva de herramienta para Ia optimizacién del proceso de hqwdacmﬂ de cammas

€} Asesorar en la revisidn de documentos de soporte de eventos de

| ingresan a la secclén de contabilidad, _
d) Revisar papeleria para liquidacion de expedientes de proveedores.
e) Ingresar facturas y crear liguidacidn en el sistema SIGES.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Atencidn a proveedores para gestidn de pago de expechentes mm tlspandienteé a Deudi:a: ¥
adquisiciones durante el mes de febrero, _ o _. :

b} Revisién y recepcidn de las solicitudes de materiales de los diferéﬁtéé‘ e:él'"at.'r(j's de costos durant“e: el
mes de febrero del afio en curso. | e :

¢) Revisién y aceptacidn de las solicitudes a través det SIGES de los diféﬁ&ntau cantms de costo.

d} Revision de la solicitud de cuota financiera para el mes de febrero del afio. an curso




e) Asesorfa en la conformacion de los expedientes para llqurdacmﬁ Efft're'spcndientes a deuda:y:
adquisiciones, L : :
Brindar apoyo con las consultas al Area Finandiera, para determ nar E‘Jucced!mlentoﬁ en cuantc; 3 %c; .

liquidacién de expedientes con problemas; asimismo para ia recepmun de 'So%:mtudes de Compru

vdaax"g f‘/g’%ﬁ

sesiiethy w atilier Herrers
SUB-IEFE ADWINISTRATIVO

et !:! g HRAL 1 mw’};é

C.c. Archivo




